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El propdsito del presente documento es servir como guia para proceso de
acreditacion de servicios gque seran prestado en Minera Los Pelambres.

ALCANCE

Este documento es aplicable a todos los proveedores de Minera Los
Pelambres.



SERC7L INTRODUCCION O\ Los reLausres

‘ ANTOFAGASTA MINERALS

Toda Empresa que prestara servicios para Minera Los Pelambres con trabajadores bajo el regimen
de Subcontratacion o que deba ingresar a las distintas faenas de la Compafia, debera
necesariamente acreditarse en el contrato que realizara la prestacion del servicio.

Para esto el Grupo Minero Antofagasta Minerals, dispone de un software de Acreditacion de
Empresas, personas y vehiculos para su ingreso a faena.

Este Software tiene como nombre SIGA (Sistema Integrado de Gestion de Acreditacion y Acceso)
Una vez obtenga las claves de acceso, podra comenzar con la carga de documentos, informacion
0 parametros de empresa, trabajadores y vehiculos paralelamente a los otros procesos, no
debiendo esperar la finalizacion de otras actividades.

Es necesario que el Administrador de Contratos del Grupo Minero (ADC) haya solicitado previamente
un usuario en SIGA para el Administrador de Contratos de la Empresa Contratista (ADC EECC).
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Una vez realizado requerimiento, el Administrador de Contratos del Grupo Minero dara a conocer el
nombre del usuario y la clave para ingresar a SIGA.

En el Home de SIGA aparecera automaticamente el contrato vigente con la compaiia (previa
configuracion del Administrador de empresa contratista) . Antes de iniciar el trabajo en faena, es
necesario acreditar tanto a la empresa (parte 1) como a los trabajadores, tanto permanentes como
temporales (parte 2). Ambos procesos (acreditacion de empresa y trabajadores) se pueden realizar

en paralelo.
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\ ANTOFAGASTA MINERALS

Para acceder a SIGA, debe contar con claves de acceso, las cuales deben ser solicitadas a su
Administrador de Contratos MLP de la Compafiia. Para ello el Administrador de Contratos creara
usuario y perfiles en Punto Tica.
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Una vez su Administrador de Contratos obtenga su clave de acceso, debera ingresar a
https://siga-core.apps.aminerals.cl/ donde debera ingresar su nombre de usuario
(correo electrénico) y su clave de acceso.

PR Inicia tu sesion

A\ MINERALS

El ADC de la empresa P A
compartira con quien defina l_s GA_I
el acceso al Sistema.

Te damos la bienvenida a Grupo Minero AMSA, inicia tu

sesion y vive la experiencia que tenemos para ti.

Escribe tu correo ‘

El Consulta Pase

Accedera al Panel de Control, donde debera hacer click en el panel “Administrador
Empresa Contratista”

Buscador

| |

Administrador
EECC <



https://siga-core.apps.aminerals.cl/
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Para acceder a la informacion del contrato y realizar la acreditacion de la empresa, trabajadores
y vehiculos, debera hacer clic sobre el contrato correspondiente.

o

Home > Administrador EECC

Contratos disponibles

Y

< Total de elementos: 1

Administrador de Inicio de

Cédigo de contrato  Descripcion Compania Fecha de inicio Fecha de término W
contrato acreditacién

O 454000 CONTROL LABORAL Minera Los Pelambres 01-02-2022 31-01-2026 24-01-2022 23:12:00

‘ Pagina 1 de 1 ‘ 100 ™

Si al ingresar a su panel no visualiza su contrato, pongase en contacto con su Administrador MLP
para que registre el nombre del ADC de la EECC y asocie el contrato correspondiente. Un
Administrador puede tener tantos contratos asignados como Sea necesario 0 estén bajo su
administracion.



ANTOFAGASTA MINERALS

SERC@L CONTRATO - LOS PELAMBRES

Al ingresar al contrato, visualizard en pantalla la informacion general del mismo. Para realizar la
acreditacion de la empresa, debe hacer clic en el panel ‘Empresa’

Home > Administrador EECC > 454000 > Configuracién

@ Cargos V» Turnos R Trabajadores @ Vehiculos

& Editar suplente Bitacora ? Ayuda

Contrato 454000

Identificacion Configuracion Posicion

Caodigo de contrato:
454000

Inicio del contrato:
01-02-2022

Término del contrato:
31-01-2026

Descripcion del contrato:
CONTROL LABORAL

Compainia:

Minera Los Pelambres

Administrador de contrato:

Dotacién presupuestada Aprobada:

Dotacién presupuestada Contratada:

2

Dotacion vehiculo:

1

Paga Alimentacion:

Compaiiia Grupo Minero

Patrén consumo

Patron EECC

Administrador EECC:

Unidad de Negocio:
Recursos Humanos
Division:
Relaciones Laborales
Departamento:
Relaciones Laborales
Ubicacion fisica:
Chacay
Tipo proveedor contrato:

Opex
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Una vez ingrese a “Empresa”, visualizara los datos de su empresa y en caso de existir

subcontratos, los de estos también.
Para comenzar con la acreditacion de la Empresa, debera hacer Click en “Requisitos”, para abrir la

siguiente pantalla donde debera cargar y parametrizar los requisitos necesarios para la acreditacion
de su empresa.

Ver Requisitos

< Total de elementos: 1
Rut Razén social Admin EECC Nombre del pase Estado pase Tipo de empresa Razén social padre Requisitos

Q 761 SOCIEDAD DE SERVICIO Empresa Contratista Aprobado Empresa principal uj

Pagina 1 de 100

En el panel “+ Agregar subcontratista”, podras ingresar los datos en caso de requerir agregar un
Subcontrato, luego de crear este el proceso de acreditacion es el mismo que para la Empresa

Contratista

Y

— Agregar subcontratista

< Total de elementos: 1

Rut Razén social Admin EECC Nombre del pase Estado pase Tipo de empresa Razén social padre Requisitos

/:) 761 SOCIEDAD DE SERVICIO Empresa Contratista Aprobado Empresa principal @
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Requisito

O Declaracién del
Representante
Legal

(\. Certificado Ley

0./ a4

()  Estrategias
Control Seguridad
y Salud
Ocupacional

Procedimiento de
Emergencia

O

O

Matriz de Riesgo

Reunidn de
Arrangue

X

R

C) Programa de
Trabajo S50

( ) Jornada
Excepcional de
Trabajo

() Copiacartade
inicio actividades
del SERNAGEOMIN

Obligatorio

%)

)

%3}

Si

REQUISITOS

Las empresas cuentan con 10 Requisitos “Obligatorios”, los que deben ser validados para su
acreditacion, sin excepcion alguna.

Fecha de

Fecha de inicio 28, 2
término

Pertenencia

Empresa
Contratista

cmpresa

Contratista

Compafiia

Empresa

Contratista

Contrato

Contrato

(]
s

onrato

Contrato

Contrato

Contrato

Estado

En renovacion

Semaforo

©O © © 0000 © ©

Observacion
revision

Descargar

A

‘

LOS PELAMBRES

ANTOFAGASTA MINERALS

Version

D
D

@ EE T RS O R O
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Los requisitos necesarios y obligatorios para la acreditacion de su empresa son 10, en esta pagina
debera cargar y parametrizar cada uno de estos y enviar a revision a la UCD (Unidad de Control
Documental) operado por Sercol Ltda.
En esta pantalla podra visualizar el estado de cada uno de los documentos en sistema (figura 1),
ademas este cuenta con un Semaforo (figura 2) que indica si el documento se encuentra vigente,
préximo a vencer pendiente o vencido .
Los documentos una vez cargados y enviados a revision, tendran un plazo maximo de 48 horas
para su aprobacion o 2 dias.

Figural Figura 2
SEMAFORO CRITERIO
APROBADO Documento aprobado por o Documento se encuentra
UCD Aprobado y vigente
RECHAZADO Documento rechazado en Documento Préoximo a
revision UCD vencer
EN REVISION En pI’OceSO de reViSi(')I’l Documento Sin
CARGADO (PENDIENTE)  Sin carga de documento o (X aprobacién, vencido o
sin envio a revisiéon rechazado
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La carga de los requisitos debe realizarse uno a uno, siendo todos ellos de caracter obligatorio.
Cada requisito debe ser validado para su acreditacion, sin excepcion alguna. La carga de la
documentacion y su envio a revision deben realizarse de la siguiente manera:

1. Debe hacer clic sobre el requisito que va a cargar y luego seleccionar la pestania 'Cargar
Requisito'.
Requisitos (11111111-1 Diego Nav Ast)

0 Ver historial

" . " S W . < Observacion
Obligatorio Pertenencia Fecha de inicio Fecha de término Estado En renovacion Semaforo e Descargar

Trabajador 12-06-2025 Indefinido

© 0 00 00 000060 ©
AN O FEl O B O FEN D e



PARAMETROS Y CARGA DE O, o3 reunuone
REQUISITOS .

2. Debe parametrizar y cargar el requisito. Solo debe ingresar informacion en los campos que se
encuentran en blanco; aquellos que aparecen en gris seran parametrizados automaticamente
durante la revision.

SERC7,L

* |ndica el documento

Carga de informacion
requisito.

Aseglrese de cargar documentos en

» Debe Indicar a quien pertenece el Documento

formato PDF (.pdf), image

gen (.png. .jpg. Jjpeg

Excel (xlsx, xIs)y CSV (csvh

Institucion:

» Fecha de Termino Vigencia Documento

| Empleador

/
Fechalnicio:/ - /‘/
| [ 02-06-2025 M
]

oo pa X _ » _
o] | . Pueo!e iIngresar una observacion 0 qomentarlo para que sea
Observacion envioi——— considerado al momento de la revision del requisito.

» Sube el documento al sistema, seleccionando el origen de
éste.

?- Fecha de Inicio o entrega documento
’/_____-—-——?
/>

Una vez finalizada la carga, debera guardar los cambios.
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Una vez cargado el o los requisitos y parametrizados correctamente, debera enviarlos a revision por
parte de la UCD para su aprobacion. La UCD cuenta con un plazo de 48 horas habiles (equivalente a
2 dias habiles, considerando como tales de lunes a viernes) para revisar los documentos.

3. Debes cargar la informacion en todos los requisitos. Una vez completados, se habilitara el boton
'Solicitar Revision'. Al presionarlo, se abrira una ventana; luego, debes hacer clic en el botén
'Enviar' para gque los requisitos pasen a revision.

Requisitos (11111111-1 Diego Nav Ast)

B Solicitar revisién

< Total de elementos: 11

Requisito Obligatorio E nVi ar req U iS itG'S d I'E‘ViS | Cl n. mino Estado En renovacién Semaforo ?;3/?;2’:“6” Descargar Version
‘?/ Dedlaracion de : ;Estd seguro de esta accion? ° . .
eprese eleg
of oo - | Z

Una vez que presione 'Enviar', los documentos quedaran disponibles para la revision por parte de la
UCD. Para asegurar que la documentacion sea revisada dentro de los plazos estipulados, debera
enviar un correo electronico solicitando la revision.
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REVISION .

Para que su documentacion sea revisada por la UCD debera enviar un correo electronico solicitando
la revision de estos, de lo contrario sus documentos no seran revisados.

SERC7,L

4. Enviar correo con la siguiente informacion a acreditacionmlp@sercol.cl :

 Acreditacion de EECC
ASUNTO: “Nombre Empresa”, “RUT Empresa”, “Numero de contrato, o

Numero de Orden de Servicio o Numero de Orden de Compra”. - >@4

« Acreditacion de Trabajadores
ASUNTO: Nombre de la empresa, Numero de contrato, Orden de Servicio
u Orden de Compra y Tipo de acreditacion solicitada:

v PRIMERA Contratacion

v" RECO Recontratacion

v" ACT Actualizaciones

Debe estar acompafiado de la ndbmina de trabajadores (Planilla de
Solicitud de Acreditacion).


mailto:acreditacionmlp@sercol.cl
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